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Согласно цlебованиям Федерального з.rкоЕа от 2'l .0'7.2006 JlЪ l52 (О
персоцаJIьных даЕчьD<l) ипостаповлению ПравительотваРФ от 15.09.2008 Ns 687 (Об
утверждении положенIбI об особонностях обработки пoрсоIIаJIьньD( данных,
осуществляемой, без испоJьзовtшцrI средств tIвтоматизации>> прiл обработке
персонадьньD( данIФж

IIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлить политику МАУ (МИР)
персонЕtJIьных данных (Приложение JЪ 1 )

,Щиректор МАУ (МИР>

в отношении обработки и защиты

С.Ю. Гордиенко



ГIриложение }lb 1

к приказу от/J,/#lNэ&

политикА
в отношении обработки и персональных данных

1. Общие положени

оператора в отношении об об и защите персонЕtльных

данных (дал обеспечения защиты прав и
свобод субъ при обработке его персонiUIьных данных, в том числе защиты
прав на непр, овенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Насто,

кМузей и

ествJuIющего обработку персон€шьных данных, в отношенииоператор&,

обработки и
1.3. основ,

уточн

персонаIIьных данных.
понятия, используемые в настоящей Политике:

о Персон ьные данные (fI.Щн) - любая информациrI, относящаяся к прямо
или ( нно определенному или определяемому физическому лицу
(субъе персон€lJIьных данных);
Опера - государственный орган, муниципалrьный орган, юридическое

еское пицо, самостоятельно или совместно с другими лицамиили ф

ор щие и (или) осуществJI;Iющие обработку персонЕlпьных данных, а

также редеJuIющие цели обработки персон€tльных данных, состав
персо, данных, подлежащих обработке, действия (операции),

соверш е с персон€tпьными данныNIи;

которое прямо

персон€tJIьныхили к нно определено или определяемо с помощью

данных;
Обраб
сово сть действий (операций), совершаемых с использованием средств
автома или без использования таких средств с IIерсонitпьными

д включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
(обновление, изменение), извл9чение2 использование, передачу

анение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удале уничтожение персонЕ}JIьных данных;
фас

Автом
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распр

персон ных данных с помощьЕQ средств вычислительной техники;
Ра

Пред

раскр
кругу

персон'IJIьных данных определенному лицу или определенному

Блокир ание персональных данных временное прекращение
персон€lJIьных данных (за исключением сл}цаев, если обработка

необхо а ддя угочнениrI персонЕlльных данных);
Унич
стано я невозможным восстановить содержание персонztльных данных в
инфор онноЙ системе пераонЕlJIьных данных и (или) в результате
котор чтожаются материальные носители персон€tльных данных;
Обезли Вание персональных данных - действия, в результате которых
стано {я невозможным без использования дополнительной информации
опред принадлежность персон€l"лъных даЕных конкретному субъекry
персон данных;

раскр

Инфор
содерж

аНение персональных дашных действия, направленные на
персон€lJIьных данных неопределецному круry лиц;

ся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их
обр

Конф
соблюд е пол}чившим доступ к персон€Iльным данным лицом требование
не до

данных и наличия иного законного основания.
I.4. оп получивший доступ к персональным данным, обязан
конфиде ность персональных данных - не раскрывать третьим

их распространение без согласия субъекта персон€tпьных

соблюдать
лицам и не

персонаJIьные данные без согласия субъекта персонЕ}льных

данных, ес"аи ое Ее предусмотрено Федера]ьным законом РФ.
1.5. Субъе ерсон€tпьных данных имеет право на пол)цение информации,

чкасающеися ботки его персон€lJIьных данных, в том числе содержащей:
1) по, ение факта обработки персонitпьных данных оператором;
2) право основания и цели обработки персонЕlJIьных данных;
3) цели и меняемые оператором способы обработки персонаIIьных данных;
4) наимен е и место нахождения оператор&, сведения о лицах (за

исключ
персо

данные

ем работников оператора), которые имеют доступ к

основании договора с оператором или на основании

Страница l2



его персо

законных

L.'7 , оп

5)

6)

7)

1)

3)

1.8. При
персон€tльн

исключением

ого закона РФ;
мые персон€tльные данные, относящиеся к соответствующему

субъ еРсонtlпьных данных, источник их получениrI, если иной порядок
ения таких данных не предусмотрен Федеральным 5аконом РФ;

персонЕtпьных данЕых, в том числе сроки их хранения;
порядо осуществлениrt субъектом персонЕtльных данных прав,
предус, Федералrьным законом РФ;

8) инфор об осуществленной или о предполагаемой трансцраничной
передач

9) наимен фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего
об персональных данных по пор)цению операторЕ}, если обработка
поруче будет поручена такому лицу;

10) иные св ,ениrt, предусмотренные Федеральным законом <<О персон€tпьных

другими Федеральными законами РФ.
1.5. Субъе ерсонitпьных данных вправе требовать от оператора уточнения

данных, их блокирования или уничтожения в слуIае, если
ые явJUIются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а

предусмоц)енные законом меры по защите своих прав.
ерсонt}пьных данных имеет право на защиту своих прав и
сов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию

морсtльного в в судебном порядке.

персон€шьных данных вправе:

свои интересы в суде;
2) пред персонЕtльные данные субъектов третьим лицам, если это

преду действующим
е органы и др.);

законодательством (ншrоговые,

в предоставлении персон€lJIьных данных в
енных законодательством;

случаях,
предус

4) испо]ьз ать персон€шьные данные субъекта без его согласия в случtшх,
предус енных законодательством РФ.

персональных данных оператор обязан предоставить субъекту
по его просьбе информацию, предусмотренЕую частью 7

,ого закона кО персон€}льных данныю).
персонЕtльных данных, в том числе посредством информационно

онной сети <<Интернет), оператор обязан обеспечить запись,

, накопление, хранение, угочнение (обновление, изменение),
сон€}JIьных данных цраждан Российской Федерации, за

аев, укаi}анных в пунктах 2,3r 41 8 части 1 статьи 6
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2.t. Обр
заранее опре

данных, несо
2.2. I]ели

информацио
подрi}зделени

категорий
2.3. К целям

ооР

3.1.

о

к

Федералlьного

осуществляемо,

предусмотрена

- правов
о ведеЕие

кО персональных данных).

2. Ilели сбора персональных данных

персон€tJIьных данных ограничивается достижением конкретных,
енных и законных цепей. Не допускается обработка персонЕ[льных

ботки персончlпьных данных происходит в том числе из анапиза
правовых акто , регламентирующих деятельность оператор8, целей фактически

естимая с целями сбора персон€lJIьных данных.

оператором деятельности, а

учредительными документами

исполнен требов анпil нЕtпогового законодательстRа по вопросам

и уплаты нtшога на доходы физических лиц, взносов во
внебюдж е фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды,

го законодательства при формировании и передаче в ПФР
цированных данных о каждом получателе доходов, которые

взносов на обязательное пенсионноеучиты я при начислении

страхо

заполн ,е первичнои статистическои документации в соответствии с

законодательством, а также иными Федершrьными
законами

заключ е, исполнение и шрекращение цражданско - шравовых договоров.

авовые основания обработки персональных данных3.п

Правов основанием обработки персонtшьных данных являются:
совокупн правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с

оператор осуществJuIет обработку персон€lJьных данных:
Страницаl4

персон€}льных данных).
отки персональных данных оператора относится :

кадрового )ruIета учрOждения, обеспечение
законов. кJIючение и испопнение обязатепьств по трудовым и

договорам;
кадрового делопроизводства, содействие работникам в

исчисле

п€нсио

п9рсон

системах персон€lJIьных

оператора и их процедурам

также деятельности, которая
оператора и в конкретных
даЕных (по структурным
в отношении опредепенных

соблюдения

цражданско

Труд йстве, обутение и продвижение по службе, пользование
льготами

тРудо , нЕlJIоговым



о

о

4.L. Содер

быть изб

4,2.

о

4.3.

1)

о

о

о

a

о

о

a

преду нных законодательством Российской
слуIаях, прямо

Федерации,

щих полномочиям оператора).

4. объем и гории обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных

заключаемые между оператором и субъектом персон€tльных

на обработку персоЕ€шьных данных (в не

но

е и объем обрабатываемых персон€шьных данных соответствуют
заявленным ц обработки. Обрабатываемые персон€lJIьные данные не должны

по отношению к заявпенным цеJuIм их обработки.
Обраб персонаJIьных данных допускается в следующих с.пучаях:

персонЕuIьных данных осуществляется с согласия субъекта

(последнее при напичии), дата и место рождения,

персонЕL ных данных на обработку его персон€tпьных данных;
. обР пoрсонЕlJIьных данных необходима для защиты жизни, здоровья

или жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если

получени согласия субъекта персон€tпьных данных невозможно ;

К кате, субъектов порсон€tльных данных относятся:
Работни оператора. В данной Категории субъектов оператором
обраба персонЕtльЕые данные в связи с реаJIизацией трудовых
отноше й:

имrI, отчество

,

адрес м проживания;

стаже и трудовой деятельности;
положение, состав семьи и сведениrI о близких родственниках;

телефоrта

данные п орта гражданина РФ (иностранного паспорта), и заграничного
паспорт

сryаховогорекв свидетельства обязательного пенсионного

страхо

о месте регистрации и месте фактического проживания, номер

онный номер нЕlлогоплательщика;

Кон

обр

о фамилия,

сведения

семейное

сведения

гр

Россий й Федерации;

уставные
договоры

данных;
согласие

окументы опOратора;

идентиф
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о

a

о

о

о

о

о

о

a

о

о

о

о

о

о

о

a

о

о информ

отпусках
о сведения

наименов

зам

паспортн

личность

выдачи ома, номер диплома, специ€lльность, квалификация).
2) Клие и контрагенты (физические лица). В данной категории
субъектов оп тором обрабатываются персон€}пьные данные, полученные
оператороI\I в

персон€[пьных

исполнония
персонЕtльных

язи с заключением договора, стороной которого является субъект

данных, и используемые оператором исключительно дл{
договора и закJIючени;I договора с оубъектом

о фамилия, имя, отчество (последнее при наличии);
о Пол;

дата и м рождения;
адрес м проживания;

сведения регистрации по месту жительства или пребывания;

почтов адрес;

адрес эле оннои почты;

сведения

сведения

взы

сведения

сведения

номер

сведения

данные
иными н

сведения

peI(B

состоян

предыдущего места работы о доходах;
проведении служебных проверок и н€}пожении дисциплиЕарных
(вид взыскания, основание, дотil снrIтиrI взыскания);

трудовом договоре;
заработной плате;

етного счета;

судимости;

государственными и ведомственными нацрадами,награждении

воинском учете и реквизиты документов воинского yleTa;
свидетельства государственной регистр ации актов цражданского

о ежегодных оплачиваемых отпусках, уlебных отпусках
сохранения денежного содержаниrI;

профессион€lJIьном образовании (уровень образования,

,е образовательного 1"lебного заведония, год окончания, дата

ез

о

ко

идентиф ационный номер Еrlлогоплательщика;

ая должность;
е данные или данные из иного документа удостоверяющего

й телефон;

номер р етного счета.
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3)

4)

5)

ко

о

о

о

о

о

гр

ко

о пол;

о

о

о

о

о

a

о

о

a

a

о

о

о

о

о

о

о

a

5.1. Оператор
совершаемые с
таких средств с
накопление,
использов€Iние,

удitление, ун е персонЕlльных данных.

Кандид для приема на работу к Оператору:

фамилия, имя, отчество;

,

дата ро ,ения и место рождения;
е данньте (адрес проживания и адрес электронной почты);

опыте работы.сведения о бразовании, кв алификации,
Бывшие Оператора:

о фамилия, , отчество;

граждан

дата ро ения и место рождениJI;
е данные;
страции по месту жительства;

ческого проживания;

е данные (адрес проживаниrI и адрес электронной почты);
иденти онный номер нЕtлогоплательщика;

СНИЛС;
сведениl[

семейное

данные о

сведGниl[

сведениl[

сведения

сведения

оложение, состав семьи;

Члены се, и работников Огrератора:

пасп

адрес

адрес

фамшlия,
степень р
дата ро ия.

б образовании, квЕlJIификачии, опыте работы;

егистр аIдии брака;

воинском )чете;
б инвадидности;

б удерж ании Ешиментов и иных взысканий;

доходе с цредыдущего места работы.

, отчество;

дства;

орядок и условия обработки персональных данных

использованием средств автоматизации или без использования
персонu}льными данными, включая сбор, запись, систематизацию,

енио, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

блокирование,

Страница l7
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принципов и п
данных).
5.3. о
конкретнык, з

только персо

объем обраб
заявленным ц
5.4. Хранени
позволяющей
требуют цели о

данных не у(
данные подл

обработки или
ино0 не предус
5.5. При
персонЕ}пьных

территории Р
закона <<о п
Персон€l,льные

средств авто

путем фиксаци
в специаль
персональных

одном матер

заведомо не

данных, осущ
категории п
материальный

5.6. Услови
достижение
СОГЛаСИЯ UIJIИ

персон€tпьЕых

персонttJIьных

предусмотр

обязаны не
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5,2. Обработк

5.7 . Оператор
следствия, а

персонzuIьных данных осуществляgтся с соблюдением
ил, предусмотренных Федерагlьным законом кО персонаJIьных

персон€}льных данных оператором ограничивается достижением
,ее определенных и законных целей. обработке подлежат

ные данные которые отвечают целям их обработки. Содержание
персонаJIьных данных должны соответствовать

обработки.
персонztльных данных допжно осуществJIяться в форме,

l[оЛИть субъекта персонЕ}льных данных, не дольше, чем этого

персонЕtльных данных, если срок хранения персон€}пьных
новлен Федерапьным законом. Обрабатываемые персонitльные

уничтожению либо обезличиванию по достижении цели
в спучае утраты необходимости в достижении этих целейо если
,отрено Федеральным законом.

ествлении хранениrI персон€lJIьных данных оператор
Данных обязан использовать базы данных. находящиеся на
,сийской Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федераlrьного
н€tJIьных данных)).

е при их обработке, осуществляемой без использования

, допжны обособпяться от иной информаIции, в частности
их на отдельных материЕ}льных носитеJUIх персонЕшьных данных,

раздолах или на полях форм (бланков). При фиксации
на материальных носителях не допускается фиксация на

прекращения
ей обработки

в согласия

обработки

действующим законодательством Российской Федерации.
5.8. Огlератор и иные лица, получившие доступ к персон€tJьным данным,

ывать третьим лицам и не распространять персонЕ}пьные данные

ом носителе персонаJIьных данных, цели обработки которых
вместимы. для обработки ра:tличных категорий персонЕlJIьных

емой без использования средств автоматизацпи, для каждой
н€tпьных данных допжен использоваться отдельный

осителъ.

обработки персон€l"льных данных может явJuIться

персонilJIьных данных, истечение срока действия
субъекта персонЕtпьных данных на обработку его
также вьuIвление неправомерноиданных, а

вправе передавать персонЕtльные данные органам дознания и
также иным уполномоченным органам по основаниям,



без соглаGия

Федералъным

5.9. Оператор
обеспечения в

кО персонЕtль

правовыми

5.10. Оператор
правовые, ор

дJUI защиты пе

ним, уничтож
распространен
действий в отн

б. Актуал
данных, отв

6.1. Оператор
Федерального

или его пр
относящихся
предоставить
обращении
тридцати шей
представителя.

6.2, Оператор

данных или е,

данными, отно
превышающий
персонЕtльных

персон€lльные

оператор об
семи рабочих
представител

явJUIются не

заявленной ц
данные. Огlера
представителя

разумные мер
этого субъекта ыли переданы.
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при обработке персонЕlJIьных данных принимает необходимые
изационные и технические меры или обеспечивает их принятие

нrt.пЬных данных от неправомерного или слуlайного доступа к
uм, изменениrI, блокирования, копированшI,

персонаJIьных данных ) а также от иных
шении персонЕlJIьных данных.

представителю возможность ознакомления с

и предпринятых мOрах и принять
лицl которым персональные данные

кта персонuшьных данных, если иное не предусмотрено
ном.

обязан принимать меры, необходимые и достаточные для
олнения обязанностеЙ, предусмотренных Федералrьным законом

ДаНныю) и принrIтыми в соответствии с ним нормативными
Состав и перечень мер оператор опредеJuIет самостоятельно.

предоставления,
неправомерных

персонапьных
персонЕlJIьными

ЦИЯл ИСIIРаВЛеНИе, УДаЛеНИе И УНИЧТОЖеНИе ПеРСОНаЛЬНЫХ
ы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

обязан сообщить в порядке, предусмотренной статьей 14

она <О персон€tJIьных данных>>, субъекту персонЕ}пьных данных
ставителю информацию о н€шичии персонilпъных данных,

соответствующему субъекту персонЕtJIьных данных ) а также
ожность ознакомления с этими персонапьнымII данными при

кта персональных данных или ого представитеJLЕ либо в течении

даты получения запроса субъекта персон€tпьных данных или его

обязан предоставить безвозмездно субъекry

ящимися к этому субъекту персонЕtльных данных. В срок, не
семи рабочих дней со днrI предоставления субъектом

ых или его представителем сведений, подтверждающих, что
анные являются неполными, неточными или неакту€шьными,
внести в них необходимые изменения. В срок, но превышающий
еЙ со дшI предоставлениrt субъектом персон€lJIьных или его

сведений, подтверждающих, что такие персонzlJIьные данные
онно полуIенными или не явJuIются необходимыми для

обработки, оператор обязан уничтожитъ такие персончlJIьные

p обязан уведомить субъекта персонiшьных данных ипи его
о внесенных изменениrIх

для уведомления третьих



6.3. В слуrае
на основании
представител
персонztпьных

персонitльные
персонЕtпьных

поручению о

сведений и
6.4. Оператор
обеспечить
по поручению

осуще

выявле

персо

персо

персо

поруч

ОСУЩ,

бло

друглtм

ОДТВеРжДения факта неточности персонаJIьных данных оператор
еДениЙ, представленных субъектом персон€lльных данных или его
либо уполномоченным органом

, или иных необходимых
данные либо обеспечитъ их
данных осуществляется друI.им

ра) в течение семи рабочих днеЙ со дня представления таких
блокирование персонulльных данных.
обязан прекратить обработку персонапьных данных или

ение обработки персонЕtльных данных лицом, действующим
ператора:

в сJIучае ВыявлениrI неправомерной обработки персонЕtльных данных,
емой оператором или лицом, деиствующим по поруtIению

операто в срок, но превышающий трех рабочих дней с даты этого

в сл)цае субъектом персонЕlJIьных данных согласия на обработку его

в случае осТиЖения цели обработки персонЕtпьных данных и уничтожить
е данные или обеспечить их уничтожение (если обработка

данных осуществляется другим лицом, действующим по
оператора) в срок, не превышающий тридцать дней с даты
цели обработки персонitпьных данных. В случае отсутствия

уничтожения в течение указанного срока опоратор

еТ блокирование персон€tпьных данных или обеспечивает их
е (если обработка персонаJIьных данных осуIществляется

,ом, деЙствующим по пор)чению оператора) и обеспечивает
е персонаJIьных данных в срок не более шести месяцев, если

инои сро не установлен Федеральным законом России.

по защите прав субъектов

документов обязан уточнить
уточнение (если обработка

лицом, дойствующим по

достиж
возможн

уничтож
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данных;


